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УКРАЇНА
 ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 
МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
Запорізької області

Р І Ш Е Н Н Я
____________										№ ___

Про затвердження Положення про відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області у новій редакції 

Керуючись Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  відповідно до рішення  сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VІІІ скликання від 15.11.2025 № 2 “Про затвердження структури та чисельності Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчих органів в новій редакції», з метою актуалізації завдань, функцій та повноважень відділу, приведення Положення про відділ у відповідність до вимог чинного законодавства України та забезпечення належної організації діяльності, виконавчий комітет Мелітопольської міської ради Запорізької області,

ВИРІШИВ:

1. Затвердити Положення про відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області у новій редакції, що додається.
2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Юрія ЗАХАРЧУКА.


Секретар Мелітопольської міської ради 				Ірина РУДАКОВА


Додаток
до рішення виконавчого
комітету Мелітопольської
міської ради Запорізької області
від _______2026 № ______ 


ПОЛОЖЕННЯ
про відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1. Це Положення визначає правовий статус, основні завдання, функції, права та організацію діяльності відділу містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області.
1.2. Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області (далі – Відділ) є структурним підрозділом виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області, який утворюється міською радою та підпорядковується міському голові, секретарю міської ради та заступнику міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради відповідно до розподілу обов’язків.
1.3. У своїй діяльності Відділ керується Конституцією України, законами України, зокрема законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про регулювання містобудівної діяльності», «Про архітектурну діяльність», «Про основи містобудування», «Про благоустрій населених пунктів», «Про рекламу», «Про доступ до публічної інформації», «Про звернення громадян», «Про запобігання корупції», Земельним кодексом України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, наказами центральних органів виконавчої влади, рішеннями Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, цим Положенням та іншими нормативно-правовими актами.
1.4. Виконавчий комітет Мелітопольської міської ради Запорізької області створює належні умови для ефективної роботи працівників Відділу, підвищення їх професійного рівня та кваліфікації.
1.5. Відділ може мати фірмовий бланк зі своїм найменуванням.
1.6. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду та звільняється з посади розпорядженням міського голови відповідно до вимог чинного законодавства України.
1.7. Начальник Відділу:
1.7.1. Здійснює керівництво діяльністю Відділу та організовує його роботу.
1.7.2. Забезпечує виконання покладених на Відділ завдань і функцій.
1.7.3. Розподіляє обов’язки між працівниками Відділу та контролює їх виконання.
1.7.4. Вносить пропозиції щодо призначення, переведення, заохочення, притягнення до дисциплінарної відповідальності та звільнення працівників Відділу.
1.7.5. Забезпечує дотримання вимог законодавства з питань служби в органах місцевого самоврядування, антикорупційного законодавства, правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни.
1.7.6. Несе персональну відповідальність за результати діяльності Відділу.
1.8. Працівники Відділу призначаються на посади та звільняються з посад розпорядженням міського голови відповідно до законодавства України.
1.9. Структура, штатна чисельність та це Положення затверджуються у порядку, визначеному законодавством України та рішеннями Мелітопольської міської ради Запорізької області.
1.10. У разі тимчасової відсутності начальника Відділу його обов’язки виконує посадова особа, визначена розпорядженням міського голови.
1.11. Працівники Відділу здійснюють свої повноваження відповідно до посадових інструкцій.
1.12. Працівники Відділу несуть персональну відповідальність за виконання покладених на них завдань та обов’язків згідно із законодавством України.

2. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ ВІДДІЛУ
2.1. Метою діяльності Відділу є забезпечення реалізації державної політики у сфері містобудування та архітектури, участь у формуванні та реалізації місцевої політики у сфері просторового розвитку території Мелітопольської міської територіальної громади, підготовка пропозицій щодо її відновлення після деокупації та здійснення інших повноважень, визначених законодавством.
2.2. Основними завданнями Відділу є:
2.2.1. Забезпечення реалізації державної політики у сфері містобудування та архітектури та підготовка пропозицій з цих питань для розгляду Мелітопольською міською радою Запорізької області та її виконавчим комітетом.
2.2.2. Підготовка пропозицій до програм соціально-економічного розвитку Мелітопольської міської територіальної громади та місцевого бюджету з питань, що належать до компетенції Відділу.
2.2.3. Участь у розробленні та реалізації документів стратегічного та просторового планування розвитку територіальної громади.
2.2.4. Організація роботи щодо підготовки, оновлення та реалізації містобудівної документації.
2.2.5. Забезпечення впровадження принципів універсального дизайну та безбар’єрності під час планування, забудови та благоустрою території громади.
2.2.6. Моніторинг стану забезпечення доступності об'єктів для осіб з інвалідністю та інших маломобільних груп населення виконавчими органами міської ради та юридичними особами, створеними Мелітопольською міською радою Запорізької області, у межах компетенції Відділу.
2.2.7. Вивчення, аналіз, узагальнення та поширення позитивного досвіду роботи органів місцевого самоврядування з питань містобудування та архітектури.
2.2.8. Участь у семінарах, нарадах, конференціях, тренінгах та інших заходах з питань, що належать до компетенції відділу.
2.2.9. Участь у розбудові системи забезпечення відповідності стратегічного, просторового та бюджетного планування вимогам державної політики та політики згуртованості Європейського Союзу.
2.3. З метою просторового планування, його фінансового забезпечення та відновлення Мелітопольської міської територіальної громади після деокупації завданнями відділу є:
2.3.1. Підготовка пропозицій щодо просторового планування території громади, її відновлення та розвитку після деокупації.
2.3.2. Участь у розробленні та реалізації Програми комплексного відновлення території Мелітопольської міської територіальної громади після деокупації.
2.4. На виконання  програми комплексного відновлення Мелітопольської міської територіальної громади після деокупації завданнями Відділу є:
2.4.1. Сприяння розробленню та реалізації Концепції інтегрованого розвитку території Мелітопольської міської територіальної громади.
2.4.2. Розгляд пропозицій суб’єктів містобудування щодо визначення територій розвитку, вибору земельних ділянок для будівництва та вирішення інших питань у сфері містобудування в межах компетенції.
2.4.3. Підготовка пропозицій та висновків щодо встановлення або зміни меж населених пунктів відповідно до законодавства.
2.4.4. Підготовка та подання в установленому законодавством порядку проєктів містобудівної документації на місцевому рівні та змін до неї.
2.4.5. Забезпечення підготовки та видачі містобудівних умов та обмежень забудови земельних ділянок для проєктування об'єктів будівництва у порядку, встановленому законодавством України.
2.4.6. Забезпечення підготовки та видачі будівельних паспортів забудови земельних ділянок у порядку, встановленому законодавством України.
2.4.7. Підготовка пропозицій та висновків щодо розміщення об'єктів житлового, громадського, комунального, виробничого та іншого призначення, а також розвитку інженерно-транспортної інфраструктури.
2.4.8. Надання в межах компетенції рекомендацій щодо архітектурно-планувальних рішень, стадійності проєктування, доцільності розроблення ескізних проєктів та внесення змін до проєктної документації.
2.4.9. Участь у підготовці пропозицій щодо віднесення територій та об'єктів до природно-заповідного фонду загальнодержавного та місцевого значення, а також визначення територій, що підлягають особливій охороні відповідно до законодавства.
2.4.10. Підготовка та внесення в установленому порядку пропозицій щодо прийняття рішень стосовно об'єктів самочинного будівництва відповідно до законодавства.
2.4.11. Координація в межах повноважень виконання проєктно-вишукувальних робіт у сфері містобудування та архітектури.
2.4.12. Організація створення, оновлення та використання картографічних і топографо-геодезичних матеріалів, необхідних для розроблення містобудівної документації та проєктування об'єктів будівництва.
2.4.13. Сприяння впровадженню в проєктах об'єктів будівництва сучасних архітектурно-планувальних, конструктивних та інженерно-технічних рішень, спрямованих на енергоефективність, ресурсозбереження, безбар'єрність та сталий розвиток територій.
2.4.14. Участь у здійсненні заходів щодо контролю за використанням земельних ділянок, визначених для містобудівних потреб, у межах компетенції.
2.4.15. Розгляд інвестиційних програм, містобудівних пропозицій, концепцій розвитку територій та бізнес-планів і підготовка відповідних висновків та рекомендацій.
2.4.16. Формування, ведення та забезпечення збереження архіву містобудівної документації.
2.4.17. Організація проведення архітектурних та містобудівних конкурсів відповідно до законодавства.
2.4.18. Забезпечення інформування громадськості про містобудівні програми, проєкти та заходи у сфері містобудування та архітектури, а також організація громадських обговорень у випадках, передбачених законодавством.
2.4.19. Координація в межах компетенції діяльності підприємств, установ та організацій, які беруть участь у підготовці вихідних даних для проєктування та наданні послуг у сфері містобудування та архітектури.
2.4.20. Забезпечення своєчасного та об'єктивного розгляду звернень громадян, юридичних осіб та інших суб'єктів містобудування з питань, що належать до компетенції відділу, та вжиття відповідних заходів реагування.
2.5. Виконання інших повноважень у сфері містобудування та архітектури відповідно до законодавства України.
2.6. Сприяння професійному розвитку та підвищенню кваліфікації працівників відділу.
2.7. Забезпечення реалізації права фізичних та юридичних осіб на звернення до органів місцевого самоврядування з питань, що належать до компетенції відділу.
2.8. Здійснення обліку, реєстрації та діловодного опрацювання звернень громадян, запитів на публічну інформацію та інших документів, що надходять до відділу.
2.9. Забезпечення підготовки та подання статистичної, інформаційної та аналітичної звітності з питань, що належать до компетенції відділу.
2.10. Підготовка проєктів рішень Мелітопольської міської ради, її виконавчого комітету та розпоряджень міського голови з питань, що належать до компетенції відділу.
2.11. Здійснення контролю за дотриманням строків виконання документів, що перебувають на контролі у відділі.
2.12. Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів, довідок та узагальнень для керівництва Мелітопольської міської ради та її виконавчого комітету.
2.13. Участь у реалізації міжнародних, державних та регіональних програм і проєктів у сфері містобудування, архітектури та відновлення територій.
2.14. Виконання інших завдань відповідно до законодавства України.

3. ФУНКЦІЇ ВІДДІЛУ
3.1. Відповідно до покладених на нього завдань Відділ:
3.1.1. Забезпечує реалізацію державної політики у сфері містобудування та архітектури, сприяє виконанню вимог законодавства України, актів органів державної влади та органів місцевого самоврядування з питань, що належать до компетенції відділу.
3.1.2. Бере участь у підготовці, розробленні, актуалізації та реалізації містобудівної документації на місцевому рівні, документів стратегічного та просторового планування розвитку територіальної громади.
3.1.3. Забезпечує підготовку пропозицій до програм соціально-економічного розвитку територіальної громади, місцевих цільових програм та заходів у сфері містобудування, архітектури, просторового розвитку та відновлення територій.
3.1.4. Готує проєкти рішень Мелітопольської міської ради Запорізької області, її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, а також інші службові, інформаційні та аналітичні документи з питань містобудування, архітектури та просторового розвитку території громади.
3.1.5. Забезпечує підготовку документів та здійснює інші повноваження щодо надання містобудівних умов та обмежень забудови земельних ділянок, будівельних паспортів та інших адміністративних послуг у сфері містобудування відповідно до законодавства України.
3.1.6. Готує висновки, рекомендації та пропозиції щодо розміщення об'єктів будівництва, розвитку територій, інженерно-транспортної та соціальної інфраструктури громади.
3.1.7. Бере участь у підготовці пропозицій щодо встановлення та зміни меж населених пунктів, розвитку територій, охорони історичного середовища, природно-заповідного фонду та інших територій з особливим режимом використання.
3.1.8. Організовує ведення, облік, зберігання та використання містобудівної документації, містобудівного кадастру (у разі його створення), архіву містобудівної документації та інших інформаційних ресурсів у межах компетенції.
3.1.9. Забезпечує формування, ведення, актуалізацію та використання електронних інформаційних ресурсів і реєстрів у сфері містобудівної діяльності в межах компетенції Відділу
3.1.10. Забезпечує організацію та проведення громадських обговорень, консультацій з громадськістю, архітектурних і містобудівних конкурсів відповідно до законодавства.
3.1.11. Координує в межах повноважень взаємодію з органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями та іншими суб’єктами у сфері містобудування та архітектури.
3.1.12. Забезпечує підготовку матеріалів щодо реалізації програм комплексного відновлення територіальної громади, концепцій інтегрованого розвитку територій та інших документів відновлення і розвитку громади.
3.1.13. Сприяє впровадженню принципів безбар'єрності, універсального дизайну, енергоефективності, ресурсозбереження та сталого розвитку під час планування і забудови території громади.
3.1.14. Розглядає звернення громадян, юридичних осіб, запити на публічну інформацію та інші звернення з питань, що належать до компетенції відділу, та забезпечує підготовку відповідей у встановлені законодавством строки.
3.1.15. Забезпечує ведення діловодства, формування та зберігання номенклатурних справ відповідно до вимог законодавства з питань діловодства та архівної справи.
3.1.16. Готує статистичну, інформаційну, аналітичну та іншу звітність з питань діяльності відділу.
3.1.17. Забезпечує підготовку матеріалів для оприлюднення на офіційному вебсайті Мелітопольської міської ради Запорізької області та в інших офіційних джерелах інформації з питань, що належать до компетенції відділу.
3.1.18. Вживає заходів щодо дотримання працівниками відділу вимог законодавства про службу в органах місцевого самоврядування, запобігання корупції, правил етичної поведінки та виконавської дисципліни.
3.1.19. Бере участь у підготовці, супроводі та реалізації міжнародних, грантових, інвестиційних та інших проєктів і програм, у тому числі програм міжнародної технічної допомоги, а також концепцій, стратегій, програм і заходів у сфері містобудування, архітектури, просторового розвитку, відновлення, реконструкції та сталого розвитку територій, спрямованих на забезпечення відбудови та розвитку Мелітопольської міської територіальної громади, зокрема після її деокупації.
3.1.20. Забезпечує підготовку пропозицій щодо участі Мелітопольської міської територіальної громади у міжнародних програмах, проєктах, ініціативах та партнерствах у сфері містобудування, архітектури, просторового розвитку, відбудови та відновлення територій.
3.1.21. Бере участь у взаємодії з міжнародними організаціями, фондами, донорами, фінансовими установами та проєктами міжнародної технічної допомоги з питань, що належать до компетенції Відділу.
3.1.22. Здійснює інші функції та повноваження, передбачені законодавством України, рішеннями Мелітопольської міської ради Запорізької області, її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.

4. ПРАВА ВІДДІЛУ
4.1. Одержувати в установленому законодавством порядку від структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, органів державної влади, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності інформацію, документи, довідки, статистичні та аналітичні матеріали, необхідні для виконання покладених на відділ завдань і функцій.
4.2. Ініціювати та в установленому порядку залучати працівників структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, представників підприємств, установ, організацій, комунальних підприємств, експертів та інших фахівців до розгляду питань, що належать до компетенції відділу.
4.3. Брати участь у пленарних засіданнях Мелітопольської міської ради Запорізької області, засіданнях її виконавчого комітету, постійних та тимчасових комісій, консультативно-дорадчих органів, робочих груп, нарадах, семінарах, конференціях та інших заходах з питань, що належать до компетенції відділу.
4.4. Брати участь у підготовці та опрацюванні проєктів рішень міської ради, її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, програм, планів заходів та інших документів з питань, віднесених до компетенції відділу.
4.5. Вносити в установленому порядку пропозиції щодо вдосконалення роботи виконавчих органів міської ради з питань містобудування, архітектури, просторового розвитку території та відновлення громади.
4.6. Скликати та проводити в межах компетенції робочі наради, консультації та зустрічі з представниками структурних підрозділів, підприємств, установ і організацій для вирішення питань, що належать до компетенції відділу.
4.7. Представляти в установленому порядку інтереси Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету під час взаємодії з органами державної влади, органами місцевого самоврядування, міжнародними організаціями, донорами, інвесторами та проєктами міжнародної технічної допомоги з питань, що належать до компетенції Відділу.
4.8. Користуватися іншими правами, передбаченими законодавством України та необхідними для виконання покладених на відділ завдань.

5. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
5.1. Начальник Відділу несе персональну відповідальність за належне виконання покладених на відділ завдань і функцій, ефективну організацію його роботи, дотримання вимог законодавства України, виконавської дисципліни та забезпечення виконання рішень Мелітопольської міської ради Запорізької області, її виконавчого комітету та розпоряджень міського голови.
5.2. Працівники відділу несуть персональну відповідальність за своєчасне та якісне виконання посадових обов’язків, завдань і доручень керівництва відповідно до законодавства України, посадових інструкцій та цього Положення.
5.3. Працівники відділу відповідають за:
5.3.1. Дотримання вимог Конституції України, законів України та інших нормативно-правових актів.
5.3.2. Дотримання вимог законодавства у сфері містобудування та архітектури, служби в органах місцевого самоврядування, доступу до публічної інформації, звернень громадян та захисту персональних даних.
5.3.3. Забезпечення достовірності, повноти та своєчасності підготовки документів, інформаційних, аналітичних і статистичних матеріалів.
5.3.4. Збереження документів, матеріалів та інформації, що перебувають у їх користуванні або розпорядженні під час виконання службових обов’язків.
5.3.5. Дотримання правил внутрішнього трудового розпорядку, виконавської дисципліни, норм професійної етики та антикорупційного законодавства.
5.4. За невиконання або неналежне виконання покладених обов’язків, перевищення наданих повноважень, порушення вимог законодавства України посадові особи відділу несуть дисциплінарну, цивільно-правову, адміністративну або кримінальну відповідальність у порядку, встановленому законом.
5.5. Покладення на відділ обов’язків, не передбачених законодавством України та цим Положенням, не допускається, крім випадків, установлених законом.
6. ВЗАЄМОВІДНОСИНИ
6.1. Відділ у межах своїх повноважень взаємодіє зі структурними підрозділами Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету, органами державної влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями незалежно від форми власності, комунальними підприємствами, громадськими об’єднаннями, міжнародними організаціями, експертними установами, а також фізичними особами відповідно до законодавства України.
6.2. Взаємодія відділу із суб’єктами, зазначеними у пункті 6.1 цього Положення, здійснюється шляхом обміну інформацією та документами, участі у спільних нарадах, робочих групах, комісіях, підготовки спільних проєктів документів, висновків, пропозицій та реалізації заходів і проєктів з питань, що належать до компетенції відділу.
6.3. Відділ у встановленому законодавством порядку одержує від структурних підрозділів міської ради та її виконавчого комітету, підприємств, установ та організацій інформацію, документи та інші матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
6.4. Відділ забезпечує взаємодію з уповноваженими органами у сфері містобудування та архітектури, будівництва, земельних відносин, охорони культурної спадщини, цивільного захисту та відновлення територій з питань, що належать до його компетенції.
6.5. Під час виконання покладених завдань відділ забезпечує координацію дій із структурними підрозділами Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету з метою підготовки узгоджених пропозицій, проєктів рішень та інших документів у сфері містобудування.
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